FAUEPGI==:

FUNDAC}AO DE APOIO AO DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, CIENTIFICO E
TECNOLOGICO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA - FAUEPG

EDITAL FAUEPG N° 36/2023

SELEGAO DE ESTAGIARIO NA AREA DE ADMINISTRAGAO PARA ATUAR JUNTO AO
PROJETO DE EXTENSAO DENOMINADO: “ADM2023 - CONGRESSO INTERNACIONAL
DE ADMINISTRACAO”

A Fundacdo de Apoio ao Desenvolvimento Institucional, Cientifico e Tecnoldgico da
Universidade Estadual de Ponta Grossa” — FAUEPG em conjunto com a Coordenagao do
ADM2023 - Congresso Internacional de Administragdo, no uso de suas atribuicdes e
prerrogativas legais, torna publica a abertura do processo de selecdo de Estagiario, por
tempo determinado, para execugao de atividades de extens&o nos seguintes termos:

1. DAS VAGAS, QUALIFICAGOES E ATRIBUICOES

Poderéao se inscrever os graduandos a partir do 2° ano do curso de Administracdo, Comércio
Exterior, Bacharelado em Administragao Publica e Tecnologia em Gestao Publica da UEPG,
que atendam as disposi¢des deste Edital. O numero de vagas sera de até 01 (uma).

1.1. DO ESTAGIARIO DE ADMINISTRAGAO

1.1.1. A carga horaria minima exigida para a vaga de Estagiario sera de 20 (vinte) horas
semanais.

1.1.2. O Estagiario recebera bolsa mensal no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais).
1.1.3. O periodo de vigéncia do contrato de estagio sera de até 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado, conforme necessidade e enquanto durar o Projeto de Extenséo,

respeitando-se o prazo maximo de 2 (dois) anos de duragdo, conforme previsdo da Lei
11.788/08.

1.1.4 O candidato que ja fez estagio na instituicao pelo prazo maximo estabelecido na lei de
estagio nao podera participar do presente processo de selecao.

1.2. DAS OBRIGAGOES DO ESTAGIARIO

1.2.1. Realizar atividades administrativas de atendimento aos congressistas, prestando
informagdes sobre o evento e dirimindo davidas dos mesmos.

1.2.2. Elaborar planilhas de controle das contratacdes e compras efetuadas para o evento.

1.2.3. Manter contato com fornecedores para elaboracdo de orcamentos para compras e
contratacado de servigos necessarios ao desenvolvimento das atividades.

1.2.4. Enviar a Fauepg as solicitagdes de compras e/ou contratagéo de servigos.
1.2.5. Atender as demandas da Coordenagao do evento quando solicitadas.

1.2.6. Participar de todas as reunides do Comité Gestor do ADM2023 e fazer as atas das
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mesmas.

2. DA INSCRICAO
A inscricao devera ser realizada no periodo de 03.04.2023 a 20.04.2023 por meio do
encaminhamento dos documentos listados no item 4.1 para o seguinte e-mail:
marilisa@uepg.br

3. DO PROCESSO DE SELECAO

O processo de selecao ocorrera em quatro etapas: 1) Homologacao da Inscricdo; 2) Prova
Tedrica; 3) Entrevista Individual; e 4) Analise do Histérico de Graduagao.

3.1. Os resultados de cada etapa e a convocacdo serdo publicados em Edital;
3.2. Em cada avaliagao o candidato recebera uma nota de 0 (zero) a 10 (dez);

3.3. O candidato sera notificado do dia, local e horario da entrevista no momento de sua
inscrigao;

3.4. A classificacado sera feita pela média aritmética das duas avaliagdes realizadas: (i)
Entrevista Individual e (ii) Analise do Histérico de Graduacao.

4. DAS ETAPAS DE SELECAO
4.1. 12 ETAPA — INSCRIGAO E DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA ANALISE
. Documentos requeridos:

a) Copia de inscrigdo no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
b) Cépia da Carteira de Identidade (RG);

¢) Certidao de matricula do curso de graduacao;

d) Histérico da graduagao;

Somente serdo aceitas as inscrigdes que estejam contendo todos os documentos
exigidos.

4.2. 22 ETAPA - REALIZAGAO DA PROVA TEORICA

Data: 04.05.2023

Horario: 09:00hs

Local: sala 14 do Bloco “A”

Assuntos a serem abordados: Administragdo Geral, com énfase nas Teorias de
Administragédo, Fung¢des do Administrador, Ferramentas de Gestéao.

Resultado: até o dia 05.05.2023

Pontuagao: A pontuagcdo maxima da prova tedrica sera de 10 (dez) pontos, composta por
10 questdes, sendo que cada questao valera 1 (um) ponto.
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4.3. 3 ETAPA - ENTREVISTA INDIVIDUAL

Data: 08.05.2023

Horario: 09:00hs

Local: sala 14 do Bloco “A”

Resultado: até o dia 10.05.2023

Critérios para avaliacdo da entrevista pontuagdo: A pontuacdo maxima da
entrevista individual sera de 10 (dez) pontos, dividida em 3 temas principais, sendo
que cada tema valera 3,33 (trés, trinta e trés) pontos: 1- desenvoltura para
comunicagao; 2- conhecimento técnico das atividades a serem desenvolvidas; e 3-
capacidade de trabalho em equipe.

4.4. 42 ETAPA - ANALISE DO HISTORICO DE GRADUAGAO

Seréao avaliados dois temas principais, sendo cada um com peso 5 (cinco) pontos: 1- as
notas do(s) candidato(s) no Histérico de Graduacéao; e 2- a experiéncia em atividades de
pesquisa ou estagios anteriores.

Resultado: até o dia 12.05.2023

Resultado final sera publicado na pagina da FAUEPG www.fauepg.org.br no dia 12.05.2023.

5. DA VIGENCIA DO PROCESSO DE SELEGAO

O processo de selegao vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses a partir da divulgagéo dos
resultados, podendo ser prorrogado pelo tempo necessario de duragdo do projeto enquanto
matriculado no curso, de acordo com o interesse do coordenador.

6. DA CONTRATAGAO E ATRIBUIGOES

6.1. Os candidatos selecionados poderao ser contratados pela ordem de classificagéo, de
acordo com o numero de vagas disponiveis para implementacéo de bolsa;

6.2. A classificagao do candidato ndo garante o recebimento de bolsa;

6.3. Os candidatos selecionados, respeitando a ordem de classificacdo, poderdo ser
indicados para substituir outros alunos com bolsa e que nao estejam, a qualquer tempo,
apresentando adequado rendimento nas atividades de extensao;

6.4. Na contratacdo, o candidato devera apresentar toda a documentacéo exigida no item
4.1 do presente Edital para a elaboragdo do contrato de Estagiario, além da Codpia da
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS);

6.5. Por ocasido de assinatura do Contrato de Estagio, o candidato devera apresentar
comprovante de sequro de vida particular, o valor maximo a ser reembolsado sera de
R$ 50,00 (cinquenta reais).

6.6. O Estagiario contratado devera iniciar suas atividades tao logo ocorra a sua contratagéo.
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7. DA CIENCIA E ACEITAGAO DAS NORMAS DO EDITAL

Ao efetuar sua inscrigdo, o candidato aceita, irrestritamente, as normas estabelecidas neste
Edital, assim como as demais normas estabelecidas pela FAUEPG em conjunto com a
Coordenadora do Projeto de Extensdo Profa. Marilisa do Rocio Oliveira da UEPG, para
realizagcao desse processo seletivo.

8. DISPOSIGOES FINAIS

8.1. Os resultados das etapas e divulgacao final do processo seletivo serdo publicados via
Edital na pagina da FAUEPG www.fauepg.org.br;

8.2. A qualquer tempo, o presente Edital podera ser prorrogado, revogado ou anulado, no
todo ou em parte, por motivo de interesse publico ou exigéncia legal;

8.3. A contratagao dos estagiarios se dara nos termos Lei N° 11.788, de 25 de setembro de
2008, n&o implicando vinculo empregaticio com quaisquer das entidades envolvidas e a
duracao do estagio nao podera exceder 02 (dois) anos.

8.4. Os casos omissos serao analisados e julgados pela Coordenagao da FAUEPG.

8.5. A Coordenacdao da FAUEPG podera editar ato especifico e reserva-se o direito de
resolver 0os casos omissos e as situacdes néo previstas no presente Edital.

Ponta Grossa, 03 de abril de 2023.

Profa. Marilisa do Rocio Oliveira Sinvaldo Baglie
Coordenadora do ADM2023- Congresso Presidente da FAUEPG
Internacional de Administracéo
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